МАКЕТ НА 

ДЛЪЖНОСТНА ХАРАКТЕРИСТИКА  



Наименование на длъжността 
Код по НКПД

Структурно/териториално звено, в което тя се намира



ОПИСАНИЕ НА ДЛЪЖНОСТТА

Обобщено описание на работата, която извършва изпълнителят на длъжността

Трудови задачи и задължения, характеризиращи съдържанието на длъжността

ПОДЧИНЕНОСТ, ВРЪЗКИ И ВЗАИМОДЕЙСТВИЯ

На кого е подчинена длъжността;

С кои други длъжности във фирмата си взаимодеиства

С кои други фирми (или длъжности в тях) осъществява връзка

Как се получават и отчитат задачите

ОТГОВОРНОСТИ НА ДЛЪЖНОСТТА

Материални и финансови (по опазване имуществото и активите на фирмата);

По безопасността на труда;

По опазване здравето и работоспособността на другите;

По опазване на фирмената тайна и поверителната информация;

За резултатите от трудовата дейност

УСЛОВИЯ НА ТРУД И ПРОИЗВОДСТВЕНА СРЕДА

Специфични условия на труд;

Режим на труд и почивка;

Работно и униформено облекло, лични предпазни средства;

Битови придобивки и привилегии.

СИСТЕМА ЗА РАБОТНАТА ЗАПЛАТА

/кратко описание/

ТРУДОВИ СТАНДАРТИ ЗА ДЛЪЖНОСТТА

ИЗИСКВАНИЯ НА ДЛЪЖНОСТТА 

1. Постижения на изпълнителя:

· Вид и равнище на образованието;

· Трудов опит;

· Специалните умения;

· Поведенчески характеристики (комуникативност, работа в екип);

2. Личностни изисквания към изпълнителя (задължителни и препоръчителни)

3. Основни нормативни актове, които трябва да познава лицето, заемащо длъжността

